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INSTRUGAO NORMATIVA N° 2/2026/SEMED/PF

Dispde sobre a instalagao, utilizagcao e controle de sistemas de
videomonitoramento nas unidades escolares da rede municipal de
ensino de Porto Franco - MA.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE PORTO FRANCO - MA, no uso de suas atribuicdes legais,
CONSIDERANDO a necessidade de reforgar as medidas de seguranga no ambiente escolar;

CONSIDERANDO a importancia de garantir a integridade fisica de estudantes, servidores e do patriménio publico;
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o uso de sistemas de videomonitoramento nas unidades escolares;
CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD);

RESOLVE:

Art. 1°. Fica autorizada a instalagdo de camaras de videomonitoramento nas dependéncias internas e externas das unidades
escolares da rede municipal de ensino.

Art. 2°. A instalagdo das cameras devera observar os seguintes critérios:

Utilizagado exclusiva para fins de seguranca institucional;

instalagcéo apenas em areas comuns;

vedacao de instalagdo em banheiros, vestiarios ou locais que comprometam a privacidade;

acesso as imagens restrito a pessoal autorizado;

armazenamento seguro das imagens;

utilizagao das imagens nos termos da legislagéo vigente, especialmente a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

Art. 3°. A solicitagao para instalagdo devera ser formalizada por meio do Anexo | desta Instrugao Normativa.

Art. 4°. A instalagdo do sistema devera observar o checklist constante no Anexo Il.

Art. 5°. Os servidores deverio ser cientificados acerca da existéncia do sistema de videomonitoramento, conforme modelo
constante no Anexo lll.

Art. 6°. As unidades escolares deverio afixar aviso de monitoramento em local visivel, conforme modelo constante no Anexo IV,
observando os seguintes padrdes:

Formato A3: recomendado para portdes de entrada, areas externas e locais de grande circulagéo;

Formato A4: recomendado para corredores, secretaria, salas administrativas e demais areas internas monitoradas.
Art. 7°. O descumprimento das disposi¢cdes desta norma podera ensejar a responsabilizagdo administrativa.

Art. 8°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Porto Franco - MA, 30 de abril de 2026.

NEURIVALDO FRANCISCO ARAUJO
Secretario Municipal de Educagao
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ANEXO |
AUTORIZAGAO PARA INSTALAGAO DE CAMERAS

1. IDENTIFICAGCAO DA UNIDADE ESCOLAR

Unidade Escolar:

Endereco:

Diretor(a):

Telefone: E-mail:

2. ESPECIFICACAO
Quantidade de cameras:

Locais: () Portaria () Corredores ( ) Patio () Quadra ( ) Area externa ( ) Estacionamento ( ) Outros:

2. FINALIDADE

3. ARMAZENAMENTO

Local para equipamento de gravagao:

Declaro ciéncia e cumprimento da legislacado vigente.

Porto Franco-MA, /[
Assinatura:

DECISAO: () Autorizado ( ) Ndo autorizado
Secretario Municipal de Educagéo

ANEXO Il ) )
CHECKLIST PARA INSTALAGAO DE CAMERAS

() Apenas areas comuns
() Sem cameras em banheiros/vestiarios
() Placa instalada

() Uso para seguranga

() Acesso restrito

() Armazenamento seguro

() Comunicagédo a SEMED

() Protegao contra divulgagao indevida
Porto Franco-MA, /[

Assinatura:

ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA

Declaro estar ciente do sistema de videomonitoramento na unidade escolar.
Uso exclusivo para seguranca, acesso restrito e conforme LGPD.

01
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ANEXO IV

MODELO DE AVISO DE MONITORAMENTO

AREA MONITORADA POR CAMERAS

Este ambiente possui sistema de videomonitoramento para fins de seguranga.
As imagens poderao ser utilizadas nos termos da legislagéo vigente.

O acesso as imagens é restrito a pessoal autorizado.

INSTRUGAO NORMATIVA N° 1/2026/SEMED/PF

Dispbe sobre a organizagdo e o cumprimento da hora-atividade
docente no ambito da rede municipal de ensino de Porto Franco —
MA.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE PORTO FRANCO — MA, no uso de suas atribuigdes legais,
CONSIDERANDO o disposto no art. 36 da Lei Ordinaria Municipal n® 024/2007, de 11 de dezembro de 2007, com redagéo dada
pela Lei Ordinaria Municipal n° 030/2014;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 11.738, de 16 de julho de 2008, que assegura a composi¢do da jornada de
trabalho dos profissionais do magistério publico da educagédo basica, com a reserva de, no minimo, 1/3 (um tergo) da carga
horaria para atividades extraclasse;

CONSIDERANDO o disposto no art. 2° do Decreto Municipal n° 021, de 12 de agosto de 2014;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no ambito da rede municipal de ensino, a organizagdo, 0 acompanhamento
e o cumprimento da hora-atividade docente;

CONSIDERANDO a importancia do planejamento pedagdgico, da avaliagdo continua e da formagéo docente para a melhoria da
qualidade do ensino;

RESOLVE:

Art. 1°. A hora-atividade constitui parte obrigatéria da jornada de trabalho docente, nos termos da legislagdo vigente, devendo
ser destinada ao desenvolvimento de atividades pedagdgicas extraclasse.

Art. 2°. S3o consideradas atividades de hora-atividade:

Planejamento de aulas;

Elaboracgéo de atividades pedagégicas;

Corregao de avaliagbes;

Registros pedagdgicos;

Participagao em reunides pedagogicas;

Participacdo em atividades de formagao continuada.

Art. 3°. A hora-atividade sera organizada e acompanhada pela gestdo da unidade de ensino, devendo ser cumprida conforme
cronograma definido pela escola, em consonancia com a proposta pedagogica e as diretrizes da Secretaria Municipal de

Educagao.
Art. 4°. Compete a gestdo escolar:

Organizar cronograma de cumprimento da hora-atividade;
Acompanhar e orientar os docentes quanto ao desenvolvimento das atividades;
Garantir condigées adequadas para a realizagéo das atividades pedagdgicas;

Registrar e monitorar o cumprimento da carga horaria.

Art. 5°. O ndo cumprimento da hora-atividade, sem justificativa formal, caracteriza descumprimento de dever funcional.

Art. 6°. O descumprimento do disposto nesta Instrugcdo Normativa sujeitara o servidor as medidas administrativas cabiveis,
conforme a legislagéo vigente, podendo incluir:

Registro da ocorréncia na pasta funcional do servidor;
Notificagdo administrativa;
Adverténcia escrita;

Instauragdo de procedimento administrativo disciplinar, quando for o caso.
Art. 7°. A organizagédo e o cumprimento da hora-atividade docente observardo o disposto no art. 2° do Decreto Municipal n°®
021/2014, sendo regulamentados, para fins operacionais, nos seguintes termos:

As horas-atividade correspondem ao periodo destinado as atividades extraclasse vinculadas ao exercicio da docéncia;
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Devera ser assegurado o percentual minimo de 1/3 (um terco) da jornada para atividades extraclasse;

A execucgdo das atividades devera estar alinhada ao Projeto Politico-Pedagégico (PPP) da unidade de ensino e as diretrizes da
Secretaria Municipal de Educacéo;

A organizacao da hora-atividade competira a gestéo escolar;

O acompanhamento e a validagdo do cumprimento deverao observar critérios de registro e controle estabelecidos pela Secretaria
Municipal de Educagéo.

Paragrafo unico. Este artigo regulamenta a execugéo do Decreto Municipal n°® 021/2014, ndo implicando alteracdo de seu
conteudo.

Art. 8°. A hora-atividade podera ser realizada em local de livre escolha do professor, exclusivamente para o desenvolvimento de
atividades inerentes ao exercicio da docéncia, tais como planejamento, elaboracédo de atividades, corregéo de avaliacdes e
demais registros pedagoégicos, desde que compativeis com sua natureza e que ndo haja convocagéo ou determinagéo da gestéo
escolar ou da Secretaria Municipal de Educacao.

§ 1°. A livre escolha do local aplica-se apenas as atividades que n&o exijam a presenca do docente na unidade de ensino.

§ 2°. A livre escolha do local ndo constitui direito absoluto, devendo o docente atender as convocacdes da gestédo escolar ou da
Secretaria Municipal de Educagéo sempre que houver interesse pedagdgico ou necessidade de servigo.

§ 3°. Quando houver convocagéo, a atividade devera ser cumprida no local indicado.

§ 4°. Prevalecera, em todos os casos, o interesse publico e as necessidades pedagodgicas da unidade de ensino.

Art. 9°. As atividades de hora-atividade passiveis de realizagéo fora da unidade de ensino encontram-se especificadas no Anexo
| desta Instrugao Normativa.

Art. 10. O docente devera manter atualizado o registro das atividades de classe no diario escolar ou no sistema oficial adotado
pela Secretaria Municipal de Educagéo, bem como prestar as informagdes quando solicitado pela gestao escolar ou pela SEMED,
nos termos do Regimento Interno da rede municipal de ensino.

Paragrafo unico. Os registros mencionados no caput poderéo ser realizados, quando compativel, durante o periodo destinado
a hora-atividade.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa devera ser observada por todas as unidades escolares da rede municipal de ensino.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Porto Franco - MA, 28 de abril de 2026.

NEURIVALDO FRANCISCO ARAUJO
Secretario Municipal de Educagéo

ANEXO |
(Parte integrante da Instrugdo Normativa n°® 1/2026/SEMED/PF)
ATIVIDADES DE HORA-ATIVIDADE PASSIVEIS DE REALIZAGAO FORA DA UNIDADE ESCOLAR
Para fins de cumprimento da hora-atividade em local de livre escolha do docente, consideram-se atividades compativeis com a
realizagdo fora da unidade escolar aquelas que ndo exigem a presenca fisica do professor na escola, desde que nio haja
convocagédo da gestao escolar ou da Secretaria Municipal de Educagéo.
Planejamento pedagodgico individual:
1.1 - Elaboragéo de planos de aula;
1.2 - Organizagéo de sequéncias didaticas;
1.3 - Adequagéo de conteudos as especificidades da turma.

2. Elaboragao de atividades e materiais didaticos:

2.1 - Producgao de exercicios, roteiros e atividades avaliativas;
2.2 - Preparagéo de materiais pedagogicos;
2.3 - Adaptagédo de atividades para estudantes com necessidades especificas.

3. Corregédo e analise de avaliagdes:

3.1 - Corregéo de provas, trabalhos e atividades;
3.2 - Analise de desempenho dos estudantes;
3.3 - Registro de resultados para posterior langamento em sistemas ou documentos oficiais.

4. Registros pedagogicos:

4.1 - Preenchimento de relatérios individuais e coletivos;
4.2 - Organizacao de registros de acompanhamento da aprendizagem;
4.3 - Elaboragéao de pareceres descritivos.

5. Estudos e formagao continuada individual:

5.1 - Leitura de materiais pedagdgicos;
5.2 - Participagao em cursos, formagdes ou capacitagdes ndo presenciais;
5.3 - Atualizagao profissional relacionada a area de atuagao.

6. Preparagao de instrumentos pedagogicos:

6.1 - Elaboragéo de avaliagdes diagndsticas;
6.2 - Construcado de instrumentos de avaliagdo com critérios e niveis de desempenho (rubricas);
6.3 - Planejamento de intervengdes pedagdgicas.

7. Organizagao de materiais didaticos de uso pessoal:

7.1 - Selecéo e organizagao de conteudos e recursos;
7.2 - Preparagéo de apresentagdes e recursos digitais.
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DISPOSICOES GERAIS:
As atividades realizadas fora da unidade escolar deverdo ser compativeis com as atribuigdes do cargo docente;

N&o se incluem entre as atividades passiveis de realizagdo fora da escola aquelas que exijam interagao presencial, reunides
pedagodgicas, atendimento a pais ou participagdo em atividades institucionais;

A realizagéo das atividades em local de livre escolha ndo dispensa o docente do cumprimento integral de sua carga horaria;
O docente devera apresentar, quando solicitado, comprovagao das atividades realizadas;

Prevalecera, em todos os casos, a convocagao da gestéo escolar ou da Secretaria Municipal de Educag¢édo, bem como o interesse
publico e as necessidades pedagdégicas da unidade de ensino.

INSTRUGAO NORMATIVA N° 1/2026 - CME/PF

Dispbe sobre as diretrizes para protecao de criangas e adolescentes no
ambiente digital no ambito do Sistema Municipal de Ensino de Porto
Franco — MA, em conformidade com a Lei n°® 15.211/2025, e da outras
providéncias.
O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE PORTO FRANCO — MA, no uso de suas atribuigdes legais,
CONSIDERANDO o disposto no artigo 227 da Constituicdo Federal;
CONSIDERANDO o Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei n® 8.069/1990);
CONSIDERANDO a Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018);
CONSIDERANDO o Marco Civil da Internet (Lei n° 12.965/2014);
CONSIDERANDO a Resolugao n° 1/2025- CME/PF;
CONSIDERANDO o Guia para Implementagcdo da Lei de Proibicdo de Dispositivos Eletronicos no Ambiente Escolar -
SEMED/2025;
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar ambiente escolar seguro, ético e alinhado as normas de protegdo digital e em
consonancia com o principio da protegéo integral e do melhor interesse da crianga e do adolescente.
RESOLVE:
Art. 1°. Ficam estabelecidas as diretrizes para a protegéo de criangas e adolescentes no ambiente digital no dmbito das unidades
escolares do Sistema Municipal de Ensino de Porto Franco - MA.
Art. 2°. As instituicbes de ensino deverdo assegurar que o uso de tecnologias digitais observe os principios da protecéo integral,
da privacidade, da seguranca, da informacéo e do melhor interesse da crianga e do adolescente.
Art. 3°. E vedada a utilizagdo de mecanismos digitais que incentivem o uso excessivo de plataformas por estudantes,
especialmente aqueles baseados em reprodugao automatica de conteudo e rolagem infinita, quando direcionados ao publico
infantojuvenil.
Art. 4°. Fica proibida a coleta, o tratamento ou o compartilhamento de dados pessoais de estudantes para fins comerciais,
publicidade direcionada ou quaisquer finalidades estranhas ao processo educacional.
Art. 5°. O uso de imagem e voz de estudantes devera ocorrer exclusivamente para fins pedagdgicos, institucionais, informativos
e educativos, mediante autorizagéo prévia, expressa e especifica do responsavel legal.
Art. 6°. A captacdo de imagens, videos e audios no ambiente escolar devera ser realizada exclusivamente por meio de
equipamentos institucionais, sendo vedado o uso de dispositivos pessoais de servidores ou colaboradores.
Art. 7°. As instituigbes de ensino deverdo garantir o armazenamento seguro de imagens, videos e audios, vedando-se sua
divulgagdo em redes sociais pessoais ou compartilhamento com terceiros, salvo nos casos autorizados legalmente.
Art. 8°. As publicagbes de conteudos envolvendo estudantes dever&do ocorrer exclusivamente nos canais institucionais das
unidades escolares ou da Secretaria Municipal de Educagao, mediante autorizagao formal dos responsaveis legais.
Art. 9°. Compete ao gestor escolar a responsabilidade pela supervisdo, autorizagédo e controle das publicagdes institucionais,
respondendo administrativa, civil e, quando couber, penalmente por eventuais irregularidades.
Art. 10. As unidades escolares deverdo promover a educagdo midiatica, incluindo temas como desinformagéo, cyberbullying,
privacidade e uso responsavel das tecnologias digitais, de forma transversal no curriculo escolar.
Art. 11. As escolas deverao incluir, em seus Regimentos Internos e Projetos Politico-Pedagdégicos, agdes voltadas a prevengéo
do bullying, cyberbullying, a promogéo da cultura de paz e a convivéncia ética no ambiente digital.
Art. 12. As instituigdes de ensino deverao utilizar exclusivamente ferramentas educacionais que garantam a protegcao dos dados
dos estudantes, vedando o uso de plataformas que realizem coleta de dados para terceiros ou fins comerciais.
Art. 13. As equipes pedagdgicas deverdo atuar na mediacéo de conflitos relacionados ao ambiente digital, adotando medidas
pedagdgicas e, quando necessario, acionando os responsaveis legais e os 6érgdos competentes, inclusive o Conselho Tutelar.
Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Porto Franco - MA, 01 de abril de 2026.
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RESOLUGAO CME/PF N° 02, DE 13 DE MARGO DE 2026.

Dispde sobre orientagbes relacionadas a instalagdo e utilizagdo de
sistemas de videomonitoramento nas unidades escolares da rede
municipal de ensino de Porto Franco - MA.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE PORTO FRANCO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer as condigbes de seguranga nas unidades escolares da rede municipal de ensino;
CONSIDERANDO a importancia da protegdo da comunidade escolar e do patriménio publico;

CONSIDERANDO as disposi¢des do Estatuto da Crianga e do Adolescente - ECA (Lei n°® 8.069/1990) e da Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais - LGPD (Lei n°® 13.709/2018);

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n® 1/2026 - SEMED, que dispde sobre a instalagdo e utilizagdo de sistemas de
videomonitoramento nas unidades escolares da rede municipal de ensino;

RESOLVE:

Art.1° Manifestar-se favoravelmente a adogao de sistemas de videomonitoramento nas unidades escolares da
rede municipal de ensino, como medida de apoio a seguranga da comunidade escolar e a preservagéo do patriménio publico.
Art. 2° A instalacao e utilizagdo de cAmeras de monitoramento nas unidades escolares devera observar as orientagbes
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educagéo e pela legislagéo vigente.
Art. 3° E vedada a instalagdo de cameras em ambientes que comprometam a privacidade das pessoas, especialmente
em banheiros, vestiarios e locais destinados a troca de roupas.
Art. 4° O acesso as imagens captadas pelo sistema devera observar critérios de seguranca e responsabilidade, sendo
restrito a diregdo da unidade escolar, a Secretaria Municipal de Educacgéo e as autoridades competentes, quando necessario.
Art. 5° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio de Porto Franco.
SALA DAS SESSOES PLENARIAS DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO, em Porto

Franco, 13 de margo de 2026.

Noélia Maria Gomes Macedo
Presidente CME
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ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE PORTO FRANCO - MA

DIARIO OFICIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PRACA BANDEIRA , 10, CENTRO
PORTO FRANCO, CEP: 65970-000
Email: ascom@portofranco.ma.gov.br
Telefone: (99)35712-251

DEOCLIDES ANTONIO SANTOS MACEDO
PREFEITO MUNICIPAL
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